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Apresentacao Power BI

O objetivo do Power BI é fornecer visualizagdes interativas
e recursos de Business Intelligence com uma interface simples
para que os usuarios finais criem os seus proprios relatérios e
dashboards, e conhecer profundamente seu negdcio e tomar deci-
sOGes mais rapidas e assertivas.

No curso, o aluno aprendera:
Processo de ETL (Extract, Transform, Load);

Criagdo de graficos (Pizza, Colunas empilhadas, Linhas, Mapa,
Segmentacao de dados, Cartdes, KPI, Treemap...);

Tratamento da base de dados no Power Query;

Criar colunas e medidas calculadas, tabela calendario, transpor
uma tabela, aplicar filtros, remover linhas e colunas em branco;

Gerenciar relacionamentos entre as tabelas e importar diferentes
tipos de arquivos (Planilha do Excel, CSV, TXT, PDF, Pasta, Access,
JSON);

Editar interagOes, formatacao condicional, menu e botdes de nave-
gacdo, indicador;

Gerenciar atualizagdo dos dados no relatorio;

Publicar, compartilhar e exportar seu relatoério.

Marcas Registradas:

Todas as marcas e nomes de produtos apresentados nesta apostila
sdo de responsabilidade de seus respectivos proprietarios, ndo es-
tando a editora associada a nenhum fornecedor ou produto apre-
sentado nesta apostila.

Método CGD® - Todos os direitos reservados.

Protegidos pela Lei 5988 de 14/12/1973.

Nenhuma parte desta apostila podera ser copiada sem prévia autorizagao.
O Método CGD é um produto da Editora CGD.
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01 - Introducao ao Power BI

O Power BI é um software de Bussiness Intelligence langado em
2015 pela Microsoft que oferece recursos para tratamento,
modelagem e analise de dados.

Business Intelligence (BI) é uma expressdo em inglés que pode
ser traduzida como Inteligéncia nos Negdcios.

Muito mais que um software ou ferramenta, Business Intelligence é
0 conceito de trazer todos os dados da empresa para auxiliar na
tomada de decisao.

Com o Power BI vocé pode se conectar facilmente a fontes de dados,
visualizar e descobrir conteldo importante e compartilha-lo com
todas as pessoas que quiser.

Elementos do Power BI

O Power BI consiste em varios elementos que trabalham juntos,
vamos resumi-los em trés: Power BI Desktop, Power BI Service e
Power BI Mobile.

Esses trés elementos foram projetados para lhe permitir criar,
compartilhar e consumir insights empresariais da maneira mais
eficiente.

Power BI Desktop ¢ a plataforma mais completa do Power BI para
desenvolvimento de relatoérios. Nele, é possivel trabalhar e combinar
diversas fontes de dados, graficos, tabelas e filtros e inserir

imagens, de forma geral, transformar dados em informacdo visual.
@ - - ee—e =0 o ]
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Power BI Service é o servico online do Power BI. Através dele é
possivel gerenciar e compartilhar seus relatérios e dashboards com
outros membros da organizacao.

Power BI Mobile esta disponivel para dispositivos mdveis através
de um aplicativo, onde permite a visualizagdo de relatérios criados
no Power BI Desktop e no Power BI Service.

$IK

Fluxo de Trabalho

Um fluxo de trabalho comum no Power BI comega pela conexao com
fontes de dados no Power BI Desktop e pela criagdo de um relatério.

Vocé entdo publica esse relatério do Power BI Desktop no servico
do Power BI e o compartilha para que os usuarios de negdcios no
servico do Power BI e nos dispositivos mdveis possam exibir e
interagir com o relatoério.

Power BI



e Esse fluxo de trabalho é comum e mostra como os trés principais
elementos do Power BI se complementam.
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e Partes do Power BI

e O Power BI Desktop possui uma infinidade de execugdes que podem
ser realizadas utilizando o software gratuito, ndo tendo limitacdes
de recursos.

e Porém, para publicar um relatorio no Power BI Service é necessario
ter uma conta que pode ser gratuita durante um periodo de teste,
apos, € necessario ter o Power BI Pro.

e O Power BI Pro expande as capacidades da conta gratuita,
habilitando novos niveis de compartilhamento de relatorios.

e Existe também o Power BI Premium, uma espécie de upgrade na
licenca Power BI Pro. Destinado a organizacdo como um todo,
permite acesso a analise de Big Data, computagdo em nuvem
dedicada e recursos de armazenamento aumentados.

e Componentes do Power BI Desktop

e O Power BI é uma composicdo consistente de tecnologias
desenvolvidas e disponibilizadas inicialmente no Excel, sendo eles:
Power Query Editor, Modelagem e Visualizagao.

e Power Query Editor é responsavel por realizar a conexao,
importacdo, Direct Query e o tratamento de dados utilizando a
linguagem M.

Power BI



0ol X < |1 Meta Bésica = Vendas_2@19[Preco]*2
CodVenda |~ Data v | CodProduto |~ | Preco |~
2 ter¢o-feira, 1 de joneiro de 2019 11 RS 1322
EE 6 terco-feira, 1 de joneiro de 2019 4 RS799,9
15 guarto-feira, 2 de joneiro de 2019 8 RS2300
17 quarto-feira, 2 de joneiro de 2019 19 RS 334
19 guarto-feira, 2 de joneiro de 2019 15 RS 750

e Modelagem é o componente responsavel por transformar dados
em informagdo através de relacionamentos entre tabelas,
hierarquias e medidas em DAX.

Categorias O Produtos O
CodCategoria 1 = I| CodCategoria o
Descricdo ‘T’ 2 CodFabricante

Racillier L 2 CodProduto
Descricdo
2 Preco

-
;;;;;;;

e Visualizacao de dados ¢ realizada através de graficos, tabelas,
matrizes, cartdes, mapas e outros elementos.

rercle 3o [wague no Perod

5

214
Samsung
ndnn

S

10 Power BI



Processo de ETL

O processo de limpar, modificar e depois levar os dados para serem
analisados é conhecido como ETL (do inglés, extract, transform e
load).

0 w
] @ — .
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Extrair Transformar Carregar

Extracao (E) é a etapa onde conectamos a uma ou mais fontes de
dados das quais desejamos obter informacao.

Transformacao (T) é onde ocorre a criagdo de rotinas para
modificar os dados de maneira a atender as necessidades
informacionais.

Carregamento (L) é a etapa que ocorre apds toda a informacdo
ser tratada, onde sera carregada os dados e iniciado a modelagem,
através de relacionamentos e medidas.

Iniciando o Power BI Desktop

Para iniciar pressione a tecla "Windows", digite "Power BI Desktop"
e clique no aplicativo.

£ Power Bl Desktop Power BI Desktop
Aplicativo

A tela de relatorio, € o local em que seu trabalho é exibido.

Power BI
11



Os visuais sdo criados e exibidos na tela de relatério. Cada guia na
parte inferior da tela representa uma pagina no relatério.

Trés painéis ficam visiveis quando vocé abre um relatorio: Filtros,
Visualizagbe e Campos:

Y Filtros @ » Visualizacoes » Campos »

O painel Filtros exibe todos os filtros no visual, na pagina ou em
todas as paginas.

O painel Campos lista todas as tabelas disponiveis no modelo de
dados.

O painel Visualizagao identifica o tipo de visual em uso.

O Power BI Desktop possui 3 modos de exibicoes:

Relatério é o modo onde iremos montar e visualizar nossos
dashboards.

Dados ¢ o modo onde visualizamos o conteldo das tabelas
importadas.

Modelo é o modo onde administramos o tipo de relacionamento
entre as tabelas.

12
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Faixa de Opgoes

Vejamos uma descricdo basica de cada guia da faixa de opgdes do
Power BI Desktop:

Na guia Arquivo encontram-se todas as opgdes para gerar novos
relatorios, salvamento, importacdo, exportagdoes e configuracdes
gerais, além dos arquivos recentes.

Novo Obter dados

Abrir relatério

Salvar

Salvar como

[E! Pasta de trabalho do Excel

Obter dados

Importar tﬁ] Conjuntos de dados do Power BI

Na guia Pagina Inicial encontram-se todas as acGes basicas que
podem ser executadas durante a construcdao de um dashboard.

@ b Bh#Ee® L B &

Obter Pasta de trabalho do Hubde SQL Inserir Dataverse Fontes Transformar Atualizar
dados v Excel dadosv Server dados recentes v dadosv

sdos Consultac
Jagos Consuitas

Na guia Inserir encontram-se todos os elementos essenciais que
podem ser inseridos no relatério como imagens, botdes, formas,
caixas de texto, etc.

b ® 2 [RER=EDE

Relatorio paginado Power Power Automate = Caixa de Botdes Formas Imagem
Apps (pré-visualizagdo) texto v v

Power Platform Slem

n

ntos
tos

Na guia Modelagem encontram-se ferramentas que auxiliam a
criacdo de colunas, tabelas e medidas calculadas, com o auxilio da
linguagem DAX (Data Analysis Expressions), uma espécie de
formulas bem parecidas com o Excel.

Power BI
13
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Gerenciar Nova Medida Nova Nova Novo
relagdes medida rapida coluna tabela parametro
Relacoes Calculos Atualizar pagina What if

Na guia Exibicao encontram-se recursos que permitem alterar o
visual do dashboard, além da habilitagdo de painéis de indicadores,
filtros e entre outros.

Iﬁ |:| [ ] Linhas de Grade ? D E@

|
S | Ajustar a grade : - i
Exibigdo de Layout il o Filtros Indicadores Selecdo
s = ’ 1 .
paginav movel |__| Bloquear objetos

Ajustar para caber G

ular Opgoes de pagina

02 - Construindo um Dashboard

O Power BI pode se conectar a uma variada gama de fontes de
dados: planilhas do Excel, bancos de dados (Access, SQL, Oracle,
Azure), mesmo links da web permitem estabelecer conexao.

Para comecar a usar o Power BI Desktop, a primeira etapa é a
Extracao. Processo de carregar os dados a serem trabalhados.

Em "Pagina Inicial" de um clique sobre o botdo "Obter dados".

Arquivo Pagina Inicial Inserir

&

Obter Past
dados v

Selecione o tipo de arquivo que deseja utilizar.
Na janela Navegador, selecione as tabelas que deseja exibir.
ApOs essa etapa aparecera 2 opgoes antes de prosseguir:

Carregar Transformar Dados

Power BI



Carregar: Importa as informagdes para o Power BI exatamente
como elas estao sendo exibidas no navegador, assim como as
formatagoes e colunas.

Transformar Dados: Carrega os dados no Power Query para que
poder corrigir formatagbes indesejadas, cabecgalhos e colunas
desnecessarias.

Apés carregar as alteragbes, o programa retorna a tela de
Relatérios, onde a planilha passa a ser exibida no painel "Campos".

Campos »

} Pesquisar

» BB Vendas

Visualizando e Ajustando o Conteiido Importado

Ndo é possivel alterar diretamente pelo Power BI Desktop as
informacdes de um registro presenta na tabela. A atualizagdo, se
houver, devera ser realizada na fonte original e depois atualizada
no Power BI.

No modo de exibicdo "Dados" é possivel visualizarmos o conteldo
dos arquivos importados e realizar algumas alteragoes.

Data da Venda - Vendedor - Unidade v Produto v
sabado, 1 de joneiro de 2022 Daniel Ribeiro Guarulhos - S30 Paulo Fone de ouvido Samsung
sdbado, 1 de joneiro de 2022 Alline da Cunha Guarulhos - S30 Paulo Smartphone LG K22
sabado, 1 de joneiro de 2022 Gilberto Lima Copacabana - Rio de Janeiro Smartphone LG K22
sdbado, 1 de joneiro de 2022 Yuri Tavarez Guarulhos - S30 Paulo Smartphone Samsung A10
domingo, 2 de joneiro de 2022 Felipe Costa Curitiba - Parana Fone de ouvido Bluetooth
domingo, 2 de joneiro de 2022 Carlos Barroso Florianopolis - Santa Catarina Fone de ouvido Bluetooth
tergo-feira, 4 de joneiro de 2022 Gilberto Lima Copacabana - Rio de Janeiro Smartphone Samsung A10
guarto-feira, 5 de joneiro de 2022 Carlos Barroso Florianopolis - Santa Catarina Smartphone Samsung A10

Para modificar a formatacdo monetaria dos valores, selecione a
coluna desejada.

Na faixa de opgOes selecione a guia Ferramentas de coluna.

Power BI
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Ferramentas da tabela Ferramentas de coluna

”} Formato [ Geral v > Resumo Soma vl

[ A~ ~ i I . 1

$ v% 9 ng Auto v‘ B Categoria de dados | Ndo categorizado v|
Formatacio Propriedades

e Clique no dropdown do botdo "$".
e Localize e selecione a opgdo monetaria desejada.

e Adicionando Imagens

e Para adicionar imagens ao seu relatorio, selecione a guia "Inserir" e
clique em "Imagem".

Arquivo Pagina Inicial Inserir
@o— .
== ] = B[
@E Caixa de Botdes Formasfimagem
Obter Pasta texto M v
dados v Elementos

e Apods inserir a imagem, habilitou no lugar do painel "Visualizagdes"
um novo painel chamado "Formato", onde é possivel configurar
todas as propriedades da imagem inserida.

e No painel "Formato" em "Geral", depois "Propriedades" é possivel
alterar o tamanho e posigdo da imagem.

e Adicionado Caixa de Texto

e Para adicionar uma caixa de texto ao seu relatério, selecione a guia
"Inserir" e clique em "Caixa de texto".

jal Inserir Modelagem A IO—EJ ,__C') E

;I == D@ Caixa deBotdes Formas Imagem
o
texto v v
Pe Principais Arvore Elemento
cieme S

R influenciadores hierdrquica

e Na caixa de texto é possivel digitar um titulo e configurar a fonte,
tamanho, cor da fonte, estilos e alinhamento.

16 Power BI



) 3 P 1 P

e Insercdo de Elementos Graficos Estatisticos

e No painel "Visualizacbes" é possivel adicionar elementos graficos
estatisticos ao relatorio.

e Ex: "Grafico de colunas clusterizado".

Visualizacoes »

Criar visual

& uElE
o 00 WA B W

e Apds inserido o grafico, no painel "Visualizacdes" ira habilitar
parametros a serem configurados referente ao grafico adicionado.

€ LES
Adicionar os campos de da...
Adicionar os campos de da...
Adicionar os campos de da...

e Para configurar um parametro, clique e arraste o campo desejado
do painel "Campos" até o parametro no painel "Visualizagdes".

Power BI
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— V?;Vendas
enERHEn (“Co==_]-
A M BE k&2 > [/ B Data da Venda

0 Y Desconto (%)

Ml =L OO H S
g 8 a O  Produto
E‘ @ @ R Py E [J ¥ Quantidade
= (1 8 [ 2 O X Subtotal
> - O Unidade
() Vendedor

Eixo X

Categoria v X

Ap0s adicionar os parametros, no painel "Visualizagdes" e na secdo
"Formatar seu visual" ird habilitar todas as opgdes de ajustes visuais
gue podem ser realizadas no grafico.

Ajustando as Cores dos Eixos

Um grafico quando inserido possui cores padrdes para 0s €ixos,
porém essas cores podem ser modificadas.

=

Quantidade

» _Categoria

Quantidade Vendida por Categoria” == -

: I
Eletranicos Cozinha Brinquedos  Cama, Mesa e
Banho

=

o

"Visual".

Visualizagdes »

Formatar visual

= @

,/\\

L Pesquisar ‘

Visual | Geral

Clique no painel "Visualizagdes","Formatar seu visual" e depois em

18
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Na opcdo "Colunas" e depois em "Cores" é possivel alterar a cor

padrao.

V Colunas

V Cores
Padrio -
m [~

Mostrar tudo

Na mesma opgcao "Colunas" e depois em "Cores" ativando a selecdo
"Mostrar tudo" é possivel modificar as cores individualemente por

coluna.

Ou;\hdade

3 Quantidade Vendida por Categoria

Categoria

03 - Criacao de Graficos

Grafico de Colunas Empilhadas

Uma dica importante, antes de inserir um elemento grafico deve
clicar em uma area em branco do dashboard, para retirar qualquer

selecdo existente em outro elemento.

No painel "Visualizagbes" clique no "Grafico de colunas empilhadas"

Power BI
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Visualizacoes »

Criar visual

™
=== | /b‘
ey
[

= | )E b E 0
px QA M B I 2

No "Grafico de colunas empilhadas" os principais parametros sdo:

Eixo X, Eixo Y e Legenda.

Arraste para o parametro do Eixo X a coluna "Unidade".

Eixo X

D@ [;] .a @ UI_E ® J 2 Subtotal

Unidade v X

v Unidade

o Vendedor

Arraste para o parametro do Eixo Y a coluna "Subtotal".

EixoY

Subtotal v X

E para o parametro Legen

da arraste a coluna "Categoria".

Legenda

Categoria v X

Nesse grafico foi utilizado um parametro chamado "Legenda", ele
serve para dividir cada eixo em partes.

O grafico gerou as estatisticas do "Total de Vendas por Unidade e

Categoria".

20
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"Subtotal por Unidade e Categoria
Categoria @ EBrinque @Cama, Mesa e Banho @ Cozinha @Eletrdnicos

.
s

15 I
v

S e e 4

7

Se optarmos por visualizar a "Média de Vendas" é necessario alterar
a medida do parémetro "Eixo Y".

Para alterar de "Soma de Vendas" (calculo padrdo) para a "Média
de Vendas" clique no dropdown do campo presente no parametro
"Eixo Y" e depois clique na opgdo "Média"

Eixo Y v Soma

Fica assim:

"Média de Subtotal por Unidade e Categoria

Categoria @&nr @ Cama Mesa e Ba ©® Cozinha @Eletr
=

S

o

S R§2M

3 RS

@

Io |
C

bl

@ R$IM

=

Unidade p

R R R R A TR, ol

Na secdo "Formatar seu visual" altere o texto do titulo para "Média
de Vendas por Unidade e Categoria".

Power BI
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Visual Geral

> Propriedades

V Titulo

Texto -
Média de Vendas pc ’ ’L’

horizontal centralizar.

Fonte

on ][ )
B| 7][u]
Cor do texto
m - |[A]

Cor da tela de fundo
0 v|[A]

Alinhamento horizontal

Grafico de Pizza

No painel “Visualizagdes” clique no “Grafico de Pizza”

P QA M BE ik 2
rl F 2 |O|O HE
QWaaME[EE

Formate o tamanho da fonte para 18, estilo negrito e alinhamento

No "Grafico de Pizza" os principais parametros sdo: Legenda,

Valores e Detalhes.

22
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Total de Vendas por Més

Data da Venda Més

e O Power BI Desktop conta com o recurso de "Inteligéncia de
Tempo", onde por via de uma coluna tipo data, é possivel extrair os
dias, meses, trimestres e anos.

e Clique no dropdown da coluna "Data" e depois no dropdown da
"Hierarquia de datas".

v B8, Vendas
O Categoria

~/ E‘, Data da Venda

v E", Hierarquia de ...

Ano
O Trimestre

Més
O

Dia

e Novo Dashboard no Relatério

e Para renomear uma aba, dé um clique duplo sobre a aba e altere o
texto.

e Para criar uma nova aba, clique sobre o botdo "+" ao lado da aba
existente.

Relatorio Principal -

e Segmentacao de Dados

Power BI
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e A Segmentagdo de dados é um elemento grafico que funciona como
um filtro dindmico que afeta os graficos estatisticos presentes no

dashboard onde foi criado, ndo afetando os dashboards de outras
abas.

e No painel "Visualizacdes" clique em "Segmentacdo de dados".
Q¥
ES|EEE R PY E
=8 18 [ I2 ®

e FEsse elemento grafico possui apenas um parametro chamado
"Campo".

e Clique e arraste a hierarquia de datas "Més" da tabela "Vendas" para
o parédmetro "Campo".

EE RPE @ Més
of 08 [ I2 B 0O D
) e [J Y Desconto (%)
0 > Prego
S (0  Produto
Data da Venda v X [J 3 Quantidade
Més X O 2 Subtotal

e Em "Visualizagdes", "Formatar seu visual" e em "Visual" procure por
"Configuracdes da segmentacao".

Visualizacoes »

Formatar visual

I £ Pesquisar ‘

Visual | Geral

I> Configuragdes da segme...l

e Em "Opgdes" é possivel alterar a orientacdo para vertical.
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gr Més B N 1
[] janeiro

[] fevereiro

| [] marco

£ [ abril

i [J maio

: [ junho
L - <

Ou orientagdo horizontal.

r . Y . -
Selecione 0 més abaixo
janeiro margo maio Jjulho setembro novembro
1 |
fevereiro abril Jjunho agosto outubro dezembro
L — B
Cartao

O elemento do tipo Cartdo serve para mostrar um unico valor, que
pode ser um somatodrio, média, etc.

No painel "Visualizagdes" cliqgue em "Cartao".
M F L OO H
RN E El=
icEERPE

Esse elemento grafico possui apenas um parametro chamado

"Campo".
Arraste a coluna "Subtotal" para o parametro "Campos".

'R$ 978,49
Mil

Subtotal

L - =

Mapa

Power BI
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O elemento tipo Mapa é utilizado para associacdo de informacdes
em determinadas localizagOes.

No painel "Visualizagdes" clique em "Mapa".

MFLOOH
QB aAaE@EE=
ESEE R PYE

Observagdo: O elemento tipo Mapa s6 funciona se vocé estiver
conectado a internet, por utilizar o servico do "Bing" da Microsoft
para exibir as informagdes graficas.

No "Mapa" os principais parametros sdo: Localizagdo, Legenda e
Tamanho da bolha.

No parametro "Localizagdo" insira a coluna "Unidade".

Unidade v X

No parametro "Tamanho da bolha" insira a coluna "Subtotal".

Tamanho da bolha

Subtotal v X

As bolhas no mapa representam a quantidade vendida por regido,
devido a utilizagdo de uma coluna com valores no parametro
"Tamanho".

Campinas JANEIRO

. Sorocaba Rio d@meiro
Londrina . @

Sao Paulo \ \

>ARANA
o
Curitiba
Joinville
SANTA CATARINA /
B oy ”"”"g%p"“S © 2022 TomTom. © 2023 Microsck Corporaton, & OznSreetlas Terms
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Caso aparega a mensagem informando que os visuais do mapa estao
desabilitados .

Na guia "Arquivo" selecione "OpgOes e configuracdes" e depois
cligue em "Opgoes".

Em "Global" selecione o menu "Seguranca" e habilite as opgoes:
"Usar o ArcGIS for Power BI" e "Usar visuais de Mapa e Mapa
Preenchido" e depois clique “OK".

GLOBAL " carregada sem validagdo nem aviso
Carregamento de Dados Saiba mais sobre extensdes de dados
Editor do Power Query Visuais personalizados
DirectQuery [J Mostrar aviso de seguranga ao adicionar um visual
Script R personalizado a um relatério
Scripts do Python
- ArcGlIS for Power B
eguranga
¥/ |Usar o ArcGIS for Power Bl
Privacidade
Configuragdes regionais Mapa e visuais de Mapa Preenchido
Atualizagdes Usar visuais de Mapa e Mapa Preenchido

Grafico de Linhas

Esse tipo de grafico é ideal para realizar comparagdes sobre um
determinado eixo.

No painel "Visualizagdes" clique em "Grafico de linhas".

= i E b E 0
P M B Ik 62
Ml F L OO HE

Power BI
27



e No "Grafico de linhas" os principais pardmetros sdo: Eixo X, Eixo Y

e Legenda.

i Quantidade Vendida por Vendedor e Categoria
Categoria @ € L Je Mesa e E @ Cozinha @Eletrér

8

Vendedor

04 - Tratamento de Dados (Power Query)

e O Power Query é um dos modulos do Power BI Desktop, destinado
ao tratamento das informacdes existentes em sua fonte de dados.
Através dele é possivel corrigir qualquer falha ou ma organizagao

existente.

e Apods obter uma fonte de dados e clicar em "Transformar Dados" vai
carregar uma nova janela (editor Power Query) com os dados da

tabela.

1 G -

e A faixa de opgdes do Power Query oferece diversas guias focadas no

tratamento da tabela.

Pagina Inicial Transformar

=X 1N \ F M
Ly L | | == LS
Fechare Nova Fontes Inserir  Configuracdes da
Aplicarv Fonte v Recentes ¥ Dados fonte de dados
Fechar Nova Consulta Fontes de Dados

Adicionar Coluna

Exibicdo Ferramentas Ajuda
—= )
=] 2
‘ g’ LD Propriedades
= L7 Editor Avancado
Gerenciar Atualizar )

Pardmetros~ Visualizacio - =) Gerendiar v
Pardmetros Consulta
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e Na secdao "PROPRIEDADES" clicando sobre a caixa de texto é
possivel alterar o nome da tabela.

e Na secao "ETAPAS APLICADAS" é onde visualizamos o histérico
de todas as acdes realizadas na fonte de dados.

4 ETAPAS APLICADAS

Fonte

Navegagao

Cabegalhos Promovidos
X Tipo Alterado

e Tratamento da Base de Dados

e No Power Query possicionando o ponteiro do mouse abaixo do
cabegalho de cada coluna é possivel visualizar as informagdes de
dados validos, erros e vazios de cada coluna.

5[], [[°] DataAgendamento | ~ | AB. Pacie
— [
Data Agendamento \
156 (96%) 0 (0%) (4%
alidos Erro
: R
@ Remover Vazio
=

e Para remover as linhas em branco, na guia "Pagina Inicial" clique na
opgao "Reduzir Linhas", na sequéncia cliqgue em "Remover Linhas" e
"Remover Linhas em Branco".

T = “l Y | X A

A Sl E=zz] f=z2) KR

i ) &l Manter |Remover| &c 4
Gerenciar | Reduzir Linhas " Linhas ~ | 23 Column4

Colunas v JLinhas v 3
- ) .
. Reduzi g+ Remover Linhas Superiores
P Pinho %5 Remover Linhas Inferiores

=

Remover linhas alternadas

[==-]
[,

BB Remover Duplicadas

Robson "
[X | Remover Linhas em Branco |

Pires
| Remover Erros

irac

Power BI
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Para remover as colunas em branco, diferente das linhas, selecione
a coluna em branco.

Na guia "Pagina Inicial" cliqgue na opcdo "Gerenciar Colunas", na
sequéncia cligue em "Remover Colunas" e "Remover Colunas".

LI

- B4 El X RemoveMatchingItems
Gerenciar | Reduzir (:E;Ic::;:rv g;r:;:fv i ABC Especis

Colunas vjlinhas v

. Ld
a Gerencial » | Remover Colunas |

null Ul Remover Outras Colunas

O famoso atalho para desfazer acdes (CTRL + Z) nao funciona no
Power Query, para desfazer acoes deve-se utilizar a segao "ETAPAS
APLICADAS".

Em "ETAPAS APLICADAS" clique no "x" localizado a esquerda da
acao realizada para desfazé-la.

4 ETAPAS APLICADAS

Fonte

Navegagao

Cabegalhos Promovidos

Tipo Alterado

Linhas em Branco Removidas
olunas Removidas

Esse processo exclui a acao realizada e a coluna removida retorna a
aparecer na tabela.

Dividindo Colunas

Selecione a coluna que estd mostrando “Bairro e Municipio”
separados por virgula.

Em "Pagina Inicial" selecione "Dividir Coluna" e "Por Delimitador".

~

(— Tipo de Dados: Texto

—
r _] D Usar a Primeira Lin

Dividir Agrupar1 =
Coluna~] por ' SubstituirValores

| Por Delimitador |

Por Numero de Caracteres

Power BI



O Power BI Desktop analisa o contelido da coluna e identifica

Dividir Coluna por Delimitador

automaticamente o delimitador contido em cada registro.

A acdo dividiu os Bairros da Cidade em colunas.

ABC Local.1 b ABC Local.2 -
Cajuru Curitiba
Cajuru Curitiba
Cajuru Curitiba
Boa Vista Curitiba
Pinheirinho Curitiba

Bairro e Municipio.

Com um clique duplo em cada cabecalho, é possivel renomear para

Cajuru Curitiba
Cajuru Curitiba
Cajuru Curitiba
Boa Vista Curitiba

Substituindo Valores

Selecione a coluna em que os nhomes estdo sem espagamento, sendo

esses ocupados por

_" (underline).

ABC Paciente

Abner_Silva_Sarrazin
Adriano_Carvalho_Leitdo
Agatha_Rezende_de_Araujo

Aline_Medeiros_Barboza

Power BI
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Selecione a coluna "Paciente" e na guia "Pagina Inicial" clique na
opcdo "Substituir Valores" para substituir o "_" (underline) por
"espacgo".

i o Tipo de Dados: Texto ~
[_ _] ™ Usar a Primeira Linha como Cabecalho ~

Dividir Agruparyy m—
Coluna~ por |~.,ZSubst|tu1rVanres|

Transformar

Na caixa de didlogo em "Valor a Ser Localizado" insira o simbolo "_
(urdeline).

No campo "Substituir por" dé um clique na caixa de dialogo e
pressione uma vez a tecla "espacgo".

Fica assim:

ABC Paciente v

Abner Silva Sarrazin
Adriano Carvalho Leitdo
Agatha Rezende de Araujo

Aline Medeiros Barboza

Na guia "Pagina Inicial" clique no botdo "Fechar e Aplicar" e aguarde
para que o Power Query realize todas as alteracdes sobre a fonte
importada.

Pagina Inicial Transfor

G D E

Fechare Nova Fontes Inserir
Aplicarv Fonte v Recentes ¥ Dados

Fechar Nova Consulta

Grafico Treemap

O "Treemap" funciona como um grafico estruturado que mostra as
informagdes em retangulos agrupados.

No painel “Visualizagdes” clique em "Treemap".

px A M [BE |fr 82
l F [ O O|H
CU»rE[EEHE
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No "Treemap" os principais parametros sao: Categoria, Detalhes e

Valores.

Boa Vista

Total de Agendamentos por Bairro

05 - Transformar Dados

Transpor uma Tabela

Uma tabela esta "transposta", quando as linhas estdo como colunas

e vice-versa.

. AB. Nome do Funciondrio

> ;53 Alberto Ricardo

~ 1435 Jodo Luis Vieira

1 Cargo
2 Salario

Marketing

3022

Marketing

3157

Para corrigir, na faixa de opgdes procure a guia "Transformar"

Clique na opgao "Transpor" para transformar linhas em colunas.

Pagina Inicial

= EH

Transformar

E,B Transpor

(2 Inverter Lin

Agrupar Usar a Primeira Linha )
por  como Cabecalho~ 3 Contar Link

Converter Primeira Linha em Cabecalho
Nesse exemplo observe que na 12 linha da tabela estdo as

informacOes que deveriam estar presente no cabecalho.

Power BI
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. QS§ Columnl > ?gg Column2 d ‘i‘gg Column3 -
1 [Nome do Funcionario]
2  Alberto Ricardo Marketing 3022
3 Jodo Luis Vieira Marketing 3157
4  Camila Alves Santos Marketing 2976

Clique na guia "Pagina Inicial".
Depois na opcao "Usar a Primeira Linha como Cabecalho".

1 | H = | Semtitulo - Editor do Power % Tipo de Dados: Qualquer ~

Pagina Inicial Transformar Im Usar a Primeira Linha como Cabecalholv

Agrupar
por s Substituir Valores

Transformar

Feito isso, transformara a 12 linha em cabecalho.

. A% Nome do Funcionario | ~ | A% Cargo ~ | 123 salario M
1 Alberto Ricardo Marketing 3022
2 Jodo Luis Vieira Marketing 3157
3 Camila Alves Santos Marketing 2976

Extrair Texto entre Delimitadores

O Power Query permite a extracdo de texto entre delimitadores de
forma automatica.

Nesse exemplo, a coluna possui valores entre asteriscos (*).
f=). A% Funciondrio -

*Roberto Silva*
*Carolina Vieira Santos*
*Carol Fernandes*®

*Gleyci Siqueira*

(0, I SR VRN R

*Maria Helena*

Com a coluna selecionada, clique na guia "Transformar".
Depois em "Extrair" e por Gltimo em "Texto Entre os Delimitadores".

1 | H = | Semtitulo - Editor do Power Query .A/c'. Mesclar Colunas " Estatisticas
%]
e [ = .
Pagina Inicial Transformar Adp Lo atoliZ Extrair ~ Padrao

- Duracdo
Coluna Primeiros caracteres
Ultimos caracteres
Lhos Pr
Intervalo
06/01/2 Texto Antes do Delimitador

Texto Apds o Delimitador

| Texto Entre os Delimitadores |
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Na caixa de didlogo, preencha os campos "Delimitador de inicio" e
"Delimitador de fim" com (*).

Texto Entre os Delimitadores

Insira os delimitadores que marcam o inicio e o fim do que vocé deseja extrair.

Delimitador de inicio

Delimitador de fim

Fica assim:

Dv A.CFM bad

1 Roberto Silva
2 Carolina Vieira Santos

Carol Fernandes

w

4 Gleyci Siqueira

Transformando Linhas em Colunas

Na pratica, o Power BI ndo consegue criar corretamente estatisticas
utilizando as informagdes dos cabegalhos .

Para solucionar este problema, no exemplo colunas com datas no
cabecgalho, vocé deve converté-los em registros.

A% Funciondrio ~ 112305/01/2023 ~ | 123]06/01/2023 -

Roberto Silva 62 60
Carolina Vieira Santos 79 47
Carol Fernandes 32 75

Selecione a coluna "Funcionario".

Na guia "Transformar", cligue no dropdown do botdo "Transformar
Colunas em Linhas".

Selecione a opcdo "Transformar Outras Colunas em Linhas".

1 - |5 - . Y r as
S Mesclar Colunas - Estatisticas ~
22 Al = -
¥ Transformar Colunas em Linhas
S | Transformar Outras Colunas em Linhas |
a Transformar Somente as Colunas Selecionadas em Linhas
Power BI
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Feito isso, todos os cabegalhos contendo "datas" foram convertidos
em registros na coluna chamada "Atributo" e a quantidade de
ligacOes na coluna chamada "Valores".

ABC Funcionario '~ | A% Atri 123 Valor E
Roberto Silva 05/01/2023 62
Roberto Silva 06/01/2023 60
Roberto Silva 07/01/2023 80
Roberto Silva 08/01/2023 86

Dé um clique duplo e renomeie a coluna "Atributo" para "Data de
Ligagao".

ABC Funcionario [~]

Roberto Silva 05/01/2023
Roberto Silva 06/01/2023
Roberto Silva 07/01/2023

Dé um clique duplo e renomeie a coluna "Valor" para "Quantidade
de LigagOes".

A% Data de Ligagdo '~ | ¥%l0

05/01/2023

06/01/2023 60
07/01/2023 80

Para validar as alteracOes, na guia "Pagina Inicial" clique em "Fechar
e Aplicar".

1| H = | Semtitulo - Editor do Pq

Pagina Inicial Transforn
i by B
Il ®

Fechare Nova Fontes Inserir
Aplicarv Fonte v Recentes ¥ Dados

Fechar Nova Consulta
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Aplicando Filtros sobre Elementos Graficos
Para ativar o painel "Filtros" clique na guia "Exibicdo" e ative a opcdo

"Filtros".
Exibigao Ajuda
- Iﬁ I:I [ ] Linhas de Grade ? D
P [ ] Ajustar a grad
f Il 'TH | 1B Exibigdo de Layout = JS 28 JRCE Filtros Indicadores
— | paginav mével || Bloquear objetos
Ajustar para caber Celular Opgdes de pagina

Se o painel "Filtros" estiver recolhido, clique no dropdown para

expandir.
& | Visualizagées »
<] Criar visual
n oy
= 82 @
8 | A
E bl E E i

Com o grafico selecionado, no painel "Filtros" em "Filtros neste
visual", arraste a coluna desejada para o parametro "Adicionar os

campos de dados".

Feito isso, na secdo "Filtros neste visual" uma lista aparecera para
selecionar e aplicar os critérios de filtragem.

Filtros neste visual
Cargo
é (Tudo)
Tipo de filtro ©
Filtragem basica
/‘O Pesquisar

[ Selecionar tudo

O Administragdo

[0 Analista de Sistema

9
10

Power BI

37



06 - Linguagem DAX

e Removendo Linhas e Colunas em Branco

e Para remover linhas em branco, na guia "Pagina Inicial" clique em
"Reduzir Linhas".

e Depois em "Remover Linhas" e selecione a opgao "Remover Linhas

em Branco".
u = ot E:a 3l de 2015 a g
b Manter JRemover | - Columnd -
Gerenciar | Reduzir Linhas v|Linhas v | 3 “°'V
Colunas vjLinhas v
- - Reduzi Eé’; Remover Linhas Superiores
%;3 Remover Linhas Inferiores

=

<=, Remover linhas alternadas

B-B Remover Duplicadas

[% | Remover Linhas em Branco |

|%  Remover Erros

Para remover colunas em branco, selecione o cabegalho da coluna

desejada, clique com o botao direito do mouse e selecione a opgao
"remover".

“155 Column7 ~ 1455 Columns
I E®y Copiar

Lig

» | Remover

Remover Outras Colunas

Duplicar Coluna

e Tabela Calendario

e Vamos criar uma tabela para fazer a extragdo de formulas de

periodos como, por exemplo: Dia, Més, Ano, Semestre, Dia da
semana.

e Em algumas circunstancias é necessario obter informagdes
especificas a partir da analise de expressdes. Para isso vamos
utilizar o que chamamos de Linguagem DAX (cuja sigla é Data
Analysis Expressions) sendo um conjunto de expressdes similares
as férmulas do Excel.
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Clique na guia "Ferramentas da tabela" e depois em "Nova tabela".

| Ferramentas da tabelal Ferramentas de coluna
£ % H|JE

komo tabela de Nova Medida Nova | Nova
datav C medida rapida colunaf tabela
alendarios Relacdes Calculos

Clique e altere o texto que sera o titulo da tabela para "Calendario".

1 Calendario =

ApOs o sinal de igual (=), digite "calen" e clique sobre a opgdo de
autopreenchimento "calendarauto".

1 Calendario = I
fx CALENDAR
| /= caLEnDARAUTO |

ApOs inserir a formula clique "Enter". Essa férmula vai identificar
todas as datas da planilha e vai criar uma coluna com todos os dias.

X < |1 Calenddrio = CALENDARAUTO()

Date v
01/01/2015 00:00:00
02/01/2015 00:00:00
03/01/2015 00:00:00

Para realizar a extracdo de "Dia, meses, anos e trimestres" da
coluna "Date" devemos inserir novas colunas.

Na guia "Ferramentas de coluna" clique em "Nova Coluna".

25 |EE
=]

Gerenciar Nova

relagdes coluna

Relagoes Calculos

Power BI
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e Na barra de formulas, clique e renomeie a coluna para "Dia".

X v

Date ~| Dia |~

quinto-feira, 1 de joneiro de 2015

sexto-feira, 2 de joneiro de 2015

e Digite e selecione a férmula "DAY".

1 Dia = day

Jx COUPDAYBS
pate fc COUPDAYS
a, 1de joneirod fx COUPDAYSNC

a, 2 de joneiro a

o, 3 df,’OUEI:de "l NETWORKDAYS

e Entre parénteses digite "date", localize e clique em "Calendario
[Date]" na lista de opgOes para definir a "Tabela[Coluna]" que
desejamos extrair os dados.

1 Dia = DAY(date

|& ‘Calendério’[Date]|
[ ~ Jx DATE
a, 1 de joneiro de 2015 fx DATEADD

e Feche o paréntese ")" e clique Enter.

1 Dia = DAY{('Calendéario’'[Date])

e Inseriu uma nova coluna separando os dias.

Date ~| Dia ~
quinto-feira, 1 de joneiro de 2015 1
sexta-feira, 2 de joneiro de 2015 2

sabado, 3 de joneiro de 2015

domingo, 4 de joneiro de 2015

1 Més = MONTH('Calendario'[Date]))

o Para extrair os meses:

1 Ano = year(/'Calendério'[Date])

e Para extrar os anos:
e Para extrair os trimestres de uma maneira diferente.
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e Apds o sinal de igual digite "date", localize e selecione a planilha
"Calendario [Date]".

1 Trimestre =|'Calendario'[Date]
e Na sequéncia da formula digite um ponto "." e veja que aparece
definicdes de datas. Selecione [Trimestre] e clique Enter.
1 Trimestre = 'Calendario'[Date].
) i # .[Ano]
Date v|Dia |[v|Mes ~v| A @ .[Date]
a, 1de joneiro de 2015 1 1 |® .[pia)
a, 2 de joneiro de 2015 2 1 |@ .[MonthNo]
0, 3 de joneiro de 2015 3 1 |B .[Més]
0, 4 de joneiro de 2015 - P | E_.[Quarterio]
a, 5 de joneiro de 2015 5 1 N e
e Fica assim:
Date v| Dia |v| Més |~ | Ano |~ | Trimestre | ~
quarta-feira, 29 de obril de 2015 29 4 2015 Trim 2
quinta-feira, 30 de abril de 2015 30 4 2015 Trim 2
sexta-feira, 1 de moio de 2015 1 5 2015 Trim2
sabodo, 2 de moio de 2015 2 5 2015 Trim2

e Relacionamento entre Tabelas
e Cliqgue no modo de exibigdo "Modelo".

0ol N
E
@ quarta-fe
quinta-fe
ﬁg sexto-fd
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e arraste sobre a coluna da outra tabela.

Para realizar o relacionamento entre tabelas, clique em uma coluna

Relatério_Vendas o Calendario

°

9

quais tabelas estao

Feito isso, criou uma ligacdao indicando
relacionando-se.

Relatério_Vendas o Calendario I
> PREGO B Ano

1 I:] Date

9

Para excluir um relacionamento, clique com o botao direito sobre a

relagdo e depois em “Excluir”.

Cardinalidades

Ao realizar um relacionamento entre tabelas, o Power BI Desktop
reconhece os campos "Cardinalidade" e "Direcao do filtro cruzado".

O lado "um" significa que a coluna contém valores exclusivos, e o
lado "muitos" significa que a coluna pode conter valores duplicados.
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Cardinalidade

Um para muitos (1:*)
Muitos para um (*:1)
Um para um (1:1)

Um para muitos (1:*)

Muitos para muitos (*:¥)

As opgoes de cardinalidade de "Um para muitos (1:*)" e de "Muitos
para um (*:1)" sdo essencialmente iguais e também sdo os tipos de
cardinalidade mais comuns.

"Direcao de filtro cruzado" determina as diregcdes em que os filtros
serdo propagados e as possiveis opgdes dependem do tipo de
cardinalidade.

Diregdo do filtro cruzado
Unico
Unico

Ambas

A direcdo de filtro cruzado "Unico" significa direcdo Unica e "Ambas"
significa ambas as diregdes.

Na exibicdo de modelo do Power BI Desktop, é possivel interpretar
o tipo de cardinalidade de uma relagdao examinando os indicadores
(1 ou *) em qualquer um dos lados da linha de relacionamento.

Relatorio_Vendas o : Calendario O

> PRECO

D)
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E possivel interpretar a direcdo de filtro cruzado de um
relacionamento observando as pontas de seta ao longo da linha de
relacionamento.

9

Relatério_Vendas > Calendario

> PRECO

*
S E
o

o)
w

Temas de Relatério
No modo de exibicdo "Relatério", clique na guia "Exibicdo".

Clicando no dropdown do grupo "Temas" é possivel escolher
diferentes estilos de temas do Power BI.

A A

Aa

Aa
Daloatol| (Daluutull}”

a
il
Aa

a
il

Aa
il il

IE Procurar temas

Com os temas de relatorio do Power BI Desktop, € possivel aplicar
alteracGes no design em todo seu relatorio. Quando aplicado um
tema, todos os visuais passam a usar as cores e a formatacdo do
tema selecionado com seus padrdes.

07 - Calculos e Visuais

Criacao de Medidas

As medidas calculam um resultado por meio de uma formula de
expressao (linguagem DAX). E armazenada internamente no
modelo e sé sera calculada quando inserida em um visual.

44
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Na guia "Pagina Inicial" cliqgue em "Nova medida".

Nova Medida
medida | rapida

Calculos Confidencialidade
Por exemplo, para criar uma medida que calcule a soma de vendas
de uma coluna, apds o sinal de igual (=) insira a formula "SUM".

1 Soma Vendas = sum

1atono ule=z]

Jx SUMMARIZE

Posteriormente informe a tabela[coluna] pela qual deseja obter os
valores, feche o paréntese e clique Enter.

1 Soma Vendas = SUM(/'Relatdrioc_Vendas'[ PRECO ])

o

A medida criada passa a ser exibida no painel "Campos" com um
icone de calculadora.

Campos »

’ £ Pesquisar

v ?[‘E] Calendério
B Ano
E Date
] B Dia
O B Més
;

(] B Trimestre

Para criar uma medida que calcule se foi vendido mais que o ano
anterior.

ApOs o sinal de igual (=) digite "calculate" e clique sobre a formula.

1 Ano Anterior = calculate

Relatorio ]

Jx CALCULATETABLE

ApOs o paréntese "(" digite as iniciais "soma" e clique sobre a
medida criada anteriormente [Soma vendas].

Power BI
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Insira uma virgula "," e digite as iniciais "samep" e clique sobre a
formula "SAMEPERIODLASTYEAR" para buscar o ano anterior.

1 Ano Anterior = CALCULATE([Soma Vendas],
Kolatarin de | /= SAMEPERIODLASTYEAR |

Para indicar o ano anterior, apés o paréntese "(" digite "date" e
selecione a tabela 'Calendario'[Date].

Finalize a nova medida fechando os 2 parénteses e clicando Enter.

1 Ano Anterior = CALCULATE([Soma Vendas],SAMEPERIODLASTYEAR('Calendério’[Date])))

Elemento tipo KPI

Diferentemente dos outros visuais, os indicadores normalmente
possuem apenas dois numeros principais: aquele que serd medido
e 0 que determina se sua realizagao foi positiva ou negativa (meta)

No painel "Visualizagdes", clique no elemento tipo "KPI".

M F L O O H
Q 8 & 3 [F]|=
tSEERPYE

No “KPI” os principais parametros sdo: Valor, Eixo de tendéncia e
Destino.

No parametro "Valor" insira a medida "Soma Vendas".

No paréametro "Eixo de tendéncia" insira a coluna "Ano" da tabela
"Calendario".

E no parametro "Destino" insira a medida "Ano Anterior".

Nesse exemplo o indicador ird mostrar a venda anual comparada
com as vendas do ano anterior.

I —

3.07 M

Meta: 7,41 Mi (-58.53%)
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Grafico de Cascata

O Gréafico de cascata visa mostrar a variagdo entre dois ou mais
pontos.

Lembre-se sempre de clicar em uma area em branco do dashboard
antes de inserir um novo grafico.

No painel "Visualizagdes", clique no "Grafico de cascata".

P QA M BE f 2
= L O O H
Q¥ »EEE

No parametro "Categoria" insira a coluna "MARCA".
E no parametro "Eixo Y" adicione a medida "Soma Vendas".

Nesse exemplo o Grafico de cascata ird mostrar o faturamento por
Marca.

Faturamento por Marca

Niveis de Hierarquia

Ao inserir medidas em um visual, € comum precisar de cenarios com
diferentes niveis de detalhe e hierarquias.

Como exemplo, vamos utilizar o Grafico de cascata de "Faturamento
por Marca".

No parametro "Categoria" insira a coluna "MODELQO" abaixo da
"MARCA".

Power BI
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Categoria

MARCA
MODELO

Vv X

Vv X

hierarquia no topo do gréafico.

ApoOs inserir 2 colunas no parametro, habilitou os botdes de

Faturamento pd Vel &

3.2 Mi

9.2 Mi

S5 M —

53.5 Mi

Com os botdes de niveis de hierarquias € possivel descer e subir
niveis de detalhamento inseridos no campo dos eixos.

O 1° botdo "seta para cima" s6 sera habilitado quando for utilizado

um dos botdes com setas para baixo.

Faturamento pd | ©-

1.3 Mi

1.1 Mi

O 2° botdo "seta para baixo" habilita o Drill down, com a
funcionalidade de travar uma selegdo especifica.

Faturamento po

3.2 Mi

9.2 Mi

8.9 Mi |

53.5 Mi
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e Ativa um modo de analise, onde é possivel clicar em um ponto de
dados no grafico para analisar.

Faturamentopo /©-! =

32Mi S35Mi
SIM oy

-

9.4 Mi MARCA Motorola

ma Vendas 9.432.215,00
114 Mi
i 5 ok .

Apple

e O 3° botdo "duas setas para baixo" tem a fungdo de avancgar para o
proximo nivel de hierarquia.

Faturamentopo /O{!/|n V &

32Mi 53.5Mi
e
9.2 Mi

e O 4° botdo "ligacdo com 2 setas para baixo" tem a fungao de
expandir o campo um nivel abaixo da hierarquia.

Faturamento por Marca

Power BI
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Clique no botdo "seta para cima" para retornar niveis da hierarquia.

Faturamento pﬂ@- y B

2 ppi 1.2 Mi
ami S ML

]5 Mi '_——

1.5 Mi

e Grafico de Colunas Clusterizado

e No painel "Visualizagbes", cliqgue no "Grafico de colunas
clusterizado".

= 1l E|h|E 1A
P A M B lfr &2
Ml F OO HE

e No “Grafico de colunas clusterizado” os principais parametros sdo:
Eixo X, Eixo Y e Legenda.
Comparativo Anual de Vendas ©

08 - Importando Fontes de Dados

e O processo de importacao de diferentes fontes de dados, é similar
conforme realizado com arquivos do Excel.

¢ Importando arquivo CSV

e Um arquivo CSV (Comma Separated Values) é um formato onde as
informagdes presentes em cada linha sao separadas por "ponto e
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virgula", gerado normalmente por softwares como o proprio Excel e
sistemas proprios.

Na guia "Pagina Inicial" clique no botdo "Obter dados".

Pagina Inicial Inserir

Obter Pasta d
dados v

ransferéncia

Selecione o formato "Texto/CSV".

Tudo

G Pasta de Trabalho do Excel

[() Texto/CSV
[ XML
[#] JSON

Depois clique em conectar e selecione o arquivo no formato para
importar.

Conectar Cancelar

ApOs importar o arquivo, tera a opgdo de “Carregar” ou
“Transformar Dados”, caso seja necessario ajustar alguma
formatacgao.

Importando arquivo TXT

Outro tipo de arquivo que o Power BI Desktop suporta é o arquivo
de extensao ".TXT", desde que o mesmo esteja corretamente (ou
até mesmo parcialmente) estruturado como uma tabela.

Um arquivo de texto (.txt) € um dos mais desafiadores no quesito
tratamento de dados, devido a tabulacdes e desorganizacao das
informagbes. Normalmente essa extensdo de arquivo é encontrada
em sistemas que ndo possuem outro tipo de extensao como escolha.
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71 Produtos - Bloco de Notas

Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda

| Pag 1

Relatério #2355698-87784

Relac¢do detalhada de Produtos

CodProduto Descricdo Preco CodFabricante CodCategoria
1 Smart TV 32 Pol R$ 1.499,50 1 1

2 Samrt TV 40 Pol R$ 1.899,50 1 1

3 Galaxy Watch R$ 1.099,00 i | 3

e Importando arquivos da Pasta

e Ao ter muitos arquivos do Excel com a mesma estrutura (colunas
iguais) mas que apresentam recortes de tempo ou valores
diferentes, estando em arquivos separados, temos a opgao de
importar uma pasta inteira com esses arquivos e junta-los em uma
mesma tabela.

@ 0Olvendas-janeiro-2019

@ 02vendas-fevereiro-2019

@ 03vendas-marco-2019

@ 04vendas-abril-2019

@ 05vendas-maio-2019

@ 06a12vendas-junho-dezembro-2019

e Na guia "Pagina Inicial" clique no botdo "Obter dados".

Pagina Inicial Inserir

(&

Obter Pasta d
dados v

[ransferéncia

e Selecione a opgao "Pasta".

9 xmL
[=] JsoN

Pasta

k1 pDF

Parquet

Clique em "Conectar".

52 Power BI



Depois cliqgue em "Procurar...".

Pasta

Caminho da pasta

[ ==

Apds definido o caminho da pasta, vai habilitar uma janela
mostrando as tabelas contidas na pasta.

Clique em "Combinar" e escolha a opgao "Combinar e Transformar
Dados" para combinar os arquivos da pasta.

Importando um banco de dados do Access

Para importar um banco de dados do Access é necessario ter
instalado o "Access Database Engine". Prossiga para o proximo
passo e caso ndo consiga importar o arquivo, retorne para esse
passo, digite no seu navegador web: "www.microsoft.com/pt-
BR/download", pesquise e baixe gratuitamente o "Mecanismo de
Banco de Dados do Microsoft Access".

Na guia "Pagina Inicial" clique na opcdo "Obter dados".

Pagina Inicial Inserir

&

Obter Pastad
dados v

ransferéncia

Selecione o formato "Banco de dados do Access".

B Pasta do SharePoint

Banco de dados SQL Server

I Banco de dados do Access

Banco de dados SQL Server Analysis Services

Depois clique em conectar e selecione o arquivo no formato para
importar.
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e Importando um PDF
e Nesse exemplo vamos utilizar um PDF exportado de um e-mail.

M Gmail

(Resp) Solicitacao lista de Fabricantes

Bom dia, Fulanol

Segue a lista de fabricantes atualizada

CédFabricante  Nome Fabricante Site E-mail
1 Samsung samsung com br contato@samsung com br
7 ; Motorola motorola com br faleconosco@motorola com br
3 LG lg.com contact@lig.com
4 Dalla Costa dallacosta com br contato@dallacosta com br
5 Bentec bentec.com.br fale-conosco@bentec.com

e Na guia "Pagina Inicial" clique na opc¢do "Obter dados".

Pagina Inicial Inserir

&

Obter Pastad
dados v

[ransferéncia

e Selecione o formato "PDF".

Pasta

4 PDF

7 Parquet

P Pasta do SharePoint

e Depois clique em conectar e selecione o arquivo no formato para
importar.

e Importando um arquivo JSON

e Um arquivo JSON (JavaScript Object Notation) é muito utilizado em
trafego de dados na comunicagdo entre aplicagdes de plataformas
distintas, compativel com a linguagem JavaScript.
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Na guia "Pagina Inicial" clique na opcdo "Obter dados".

Pagina Inicial Inserir

Obter Pastad
dados v

fransferéncia

Selecione o formato "JSON".

5 XML
[+] JSON

Pasta

Depois clique em conectar e selecione o arquivo no formato para
importar.

Gerenciando Relacionamentos

No Power BI Desktop, é possivel criar um relacionamento criando
uma conexdo légica entre diferentes fontes de dados.

Um relacionamento permite que o Power BI Desktop conecte tabelas
umas as outras para ser possivel desenvolver visuais e relatorios.

Uma relacdo é quando duas ou mais tabelas sdo vinculadas porque
contém dados relacionados. Isso permite que execute consultas
para dados relacionados entre varias tabelas.

o Power BI Desktop ao importar diferentes fontes cria algumas
relacGes entre as tabelas de maneira automatica. Exemplo:
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e E possivel gerenciar essas relagbes, criando novas ou excluindo-as
clicando na opgao "Gerenciar relagdes".

7 & |=

Transformar Atualizar | | Gerenciar
dados v relagoes

e Chaves Primarias e Estrangeiras

e Para um relacionamento acontecer, € necessario haver a
possibilidade entre duas ou mais tabelas. E possivel pela presenca
de "campos-chaves" que existem na maioria das tabelas.

e Um campo chave é uma coluna que serve para identificar um
determinado registro de uma tabela, normalmente sdao campos
numéricos que identificam cada registro. Existem dois tipos de
campos-chaves.

e Chave Primaria: Esse campo normalmente existe em cada tabela e
consiste em um cddigo Unico (que pode ser um valor numérico ou
texto) como exemplo, Matricula, CPF, RG. Exemplo:

CodFabricante || ¥ | Nome Fabricante |~

Samsung

Motorola
LG
4| Dalla Costa

Bentec

e Chave Estrangeira: Esse campo normalmente sdo codigos, que
existem em algumas tabelas (onde ja tem uma chave primaria) que
apontam para outra tabela direcionado para um campo "chave
primaria", cujo objetivo é garantir a integridade dos dados,

Exemplo:
(CodFabricante || ¥ | Nome Fabricante | ~ |(o<1910c1u(o| - Descrigdo v | Prego |~ Ikodiabnmn(tl v
1 sung 1 SmartTV32Po 514995 1
I 2 ola 2 Sa P
36 3 Galax
Chave Priméria Chave Priméria Chave Estrangeira
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Exemplo de relacionamentos:

[B) Categoriss IR) Produte [B) Controte Estoqwe

Uma regra basica é que todo campo "chave primaria" normalmente
tem um campo cujo nome tem um prefixo "Cod" seguido do nome
da tabela, exemplo: chave primaria da coluna "CodFabricante" da
tabela "Fabricantes".

Observe que nesse exemplo a tabela "Vendas_2019" tem uma
coluna chamada "CodProduto" e na tabela "Controle Estoque" ha
também uma coluna chamada "CodProduto", apesar de possuirem
0 mesmo nome de coluna, elas ndo devem possuir relacionamentos.

Vendas 2019 o - Controle Estoque o

>

odVenda

= =
] Vata g

A razdo disso é que ambas as colunas sdo chaves estrangeiras (uma
chave estrangeira ndao pode estar ligada a outra chave estrangeira)
e sempre devem estar ligadas a uma chave primaria, devendo estar
ligadas a chave primaria da coluna "CodProduto" da tabela
"Produtos".

Power BI
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9 - Criacao de Graficos II

Colunas e Medidas Calculadas
Cligue no modo de exibicao "Dados".

i
&5

Na guia "Ferramentas da tabela" cliqgue em "Nova coluna".

.. I=
e T
11

r\oa Medida Nova | Nova
medida rapida Jcoluna jtabela

Calculos

Na barra de formulas, clique e renomeie para "Meta Basica".

1 Meta Bdsica =

Ira estipular como meta basica a venda de 2 itens de cada produto.
Depois do sinal de igual (=) digite a formula:
Vendas_2019[Preco]*2 e clique Enter.

1 Meta Bdsica = Vendas_2@19[Preco]*2

Criou uma nova coluna multiplicando o prego unitario por 2

Insira uma nova formula para estabelecer a meta esperada: Meta
Esperada = Vendas_2019[Preco]*3 e clique Enter.

1 Meta Esperada = Vendas_2819[Preco]*3

Na guia "Ferramentas da tabela" clique em "Nova medida".

Nova JMedida Nova Nova
medida] rapida coluna tabela

~21
2lruloe
“3aiculios
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Na barra de formulas digite: Meta de Reclamacgo6es por Més = 30
e tecle Enter.

00
29

1 Meta de Reclamacdes por Més =

A meta criada passou a ser exibida no painel "Campos" junto com
as novas colunas criadas na tabela "Vendas_2019".

v B8 Vendas_2019
CodProduto
> CodVenda
' 5 Data
@ Meta Basica

Meta de Reclamagde..

B Meta Esperada

Uma medida pode ser um valor fixo (como um numero), ao invés
de uma expressao composta por fungdes que retorna um valor,
como no caso da medida "Meta de Reclamacgdes por Més = 30".

Dashboard: Relatérios
Cligue no modo de visualizagcao "Relatorio"

| X

CodVen

o=

Na guia "Exibicdo" clique no dropdown de "Temas" localize e
selecione o tema de nome "Elétrico".

Crie 3 abas para os dashboards e renomeie para: Resumo de
Vendas, Relatério por Fabricante e Atendimento dos Clientes.

Resumo de Vendas Relatsrio por Fabricante Atendimento dos Clientes =

Power BI
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Grafico de Funil

O Gréafico de Funil é indicado para acompanhamento de fluxos que
iniciam com um valor e tendem a ser convertidos em outra categoria

No painel “Visualizagdes” clique e insira um "Grafico de Funil".

P QA M B ik &2
|F] © O B
CWaAamEE

No "Grafico de Funil" os principais parametros sdo: Categorias e
Valores.

r 121 de Vendas por Nome Fabrcante

.-
o
I.‘.w..

Pincel de Formatacao

O Pincel de formatacdo tem como fungdo aplicar a aparéncia de um
contelido do dashboard em outro conteudo (grafico, cartdo, tabela).

Para utiliza-lo, clique e selecione o grafico do qual deseja copiar a
formatacao.

Na guia "Pagina Inicial" clique sobre a opgao "Pincel de formatacao".

Arquivo Pagina Inicial

X Recortar
(3 Copiar

<& Pincel de formatagdo

Area de Transferéncia
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Depois clique sobre o elemento/grafico que deseja aplicar a
formatacdo copiada.

A formatacdo ird copiar e alterar aspectos como: visual do titulo,
rotulo de dados, cores da fonte ...

Grafico de Area
No painel "Visualizagdes" clique e insira um "Grafico de area".

= 1 E b E [
P QA M BE A &2
M FL:0 O H

No "Gréfico de area" os principais parametros sdo: Eixo X, Eixo Y e
Legenda.

No parametro "Eixo X" insira os campos "Més e Dia".

Eixo X

Data v X
Més
Dia X

No parametro "Eixo Y" insira a medida "Total de Vendas".
Eixo Y

Total de Vendas v X

Fica assim:

Total de Vendas por M
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Grafico de Rosca
No painel "Visualizagbes" clique e insira um "Grafico de rosca".

P A M B¢ i (a2
rl F 1 O|O|E
Q¥ »E[EE

No "Grafico de rosca" os principais pardmetros sdo: Legenda e
Valores.

No parametro "Legenda" insira a coluna "Descrigcao".

Legenda

Descrigao v X

No parametro "Valores" insira a coluna "Quantidade" da tabela
"Vendas_2019".

Valores

Quantidade v X

Fica assim:
-

Quantidade por Descricio
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10 - Visualizagdes

Grafico Indicador

Semelhante a um marcador de carro (velocimetro), o Indicador é
recomendado para acompanhar o atingimento de metas
estabelecidas.

No painel "Visualizagbes" cliqgue e insira um elemento tipo
"Indicador".

Ml F L OO H
C Barz[EE=

ESEE R PYE

No parédmetro "Valor" insira a coluna "Tipo".

No pardmetro "Valor de destino" insira a medida "Meta de
Reclamacodes".

Fica assim:

Reclamagdes por Més (Meta até 30)

30

1077

70

Adicionando Filtro

O elemento tipo "Indicador" estd somando todas as informagoes da
coluna "Tipo" onde aparecem "Reclamagdes, Sugestodes e Elogios".

Vamos criar um filtro para exibir apenas as "Reclamagdes" no
indicador.

Expanda o painel "Filtro" e adicione a coluna "Tipo" no campo em
branco do "Filtros nesse visual".
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Y Filtros ® »
L Ppesquis...

Filtros neste visual

Contagem de Tipo
é (Tudo)

Meta de Reclamagdes ...
é (Tudo)

Adicionar os campos de da...

Nas opcoes do filtro "Tipo" marque apenas a opgao "Reclamagao".

Tipo
é Reclamacao

Tipo de filtro ©
Filtragem basica v
,O Pesquisar
[®] Selecionar tudo
] Elogios 366
Reclamacao 379
[0 Sugestoes 332

O "Indicador" passou a exibir somente o total de "Reclamagoes .

Reclamagdes por Més (Meta até 30) Y B2

30

379

0 70

Na "Segmentacdo de dados" selecionando o més "maio" é possivel
visualizar no "Indicador" que o valor 35 passou da meta estipulada
de 30.

v

Reclamacdes por Més (Meta até 30)

35

64
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Formatacgao Condicional

A cor padrdao do "Preenchimento" do "Indicador" € azul, porém
desejamos que a cor do preenchimento mudasse para vermelho
caso o numero de reclamacodes do periodo selecionado ultrapasse a
meta maxima que é 30.

Para isso ira usar a "Formatacao condicional", que pode ser aplicada
na maioria dos parametros dos graficos, sendo indicada para
evidenciar graficamente a diferenga entre os valores.

As propriedades que suportam a formatagdo condicional, possuem
um botdo "fx" ao lado direito da selegdo de cores.

.
Lor

. v _f:\'

Com o elemento "Indicador" selecionado, em "Visual" e "Cores"
cligue no botdo "fx" ao lado da "Cor de preenchimento".

Visual Geral

> Eixo do medidor

Vv Cores

Cor de preenchimento

m[s

Abriu uma caixa de didlogo com as configuracGes para a cor de
preenchimento.

Clique e altere o "Estilo de formato" para "Regras".

Defina na 12 regra que "se o valor for maior ou igual a 0 e menor
ou igual a 30" a cor sera azul, cor de tema 1.

seowior[>= | ‘o] ] [] |Gl |

Clique em "Nova regra".
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Defina na 22 regra que "se for maior que 30 e menor que Max (deixe o
valor em branco)" a cor sera vermelho, cor de tema 8.

Seovalor| » v‘ 30 el < v' Méx y entdo v
[ el = (=]

Clique “OK”

Na segmentacao de dados, selecionando os meses em que as
reclamagdes por més ultrapassem 30, o "Indicador" sofre
alteracdes, ficando com a cor de preenchimento vermelho.

= - = i
Selecione 0 Més Reclamagdes por Més (Meta até 30

o IR
33

Editando Interacoes
Na "Segmentagdo de dados" selecione um més.

Observe que o "Grafico de colunas empilhadas" sofre alteracgdes,
passando a exibir somente as informagdes do més selecionado.

Selecone 0 Més ReclamacOes por Més (Meta até 30

E possivel alterar as interacdes da "Segmentacdo de dados" para
gue o grafico de colunas empilhadas ndo sofra alteragoes.

Com a "Segmentacao de dados" selecionada, clique na guia
"Formato" e depois em "Editar interagdes".
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e Apoés clicar em "Editar interagdes" habilitou 2 botSes no canto
superior direito dos graficos de colunas empilhadas e indicador.

Reclamagdes por Més (Meta até 30)

30

39

70

e Os botdes possuem a funcionalidade de ativar e desativar a
aplicacao do filtro desta segmentacdo de dados.

e Clique no botdo "Nenhum" no canto superior direito do "Grafico de
colunas empilhadas" para desativar a aplicagao do filtro.

e Feito isso, o "Grafico de colunas empilhadas" fica estatico, sem
sofrer alteragdes de segmentagao.

’

Selecione o Més Roclamactes por Mibs (Meta a4 30) »

33

Pesquiss de Satinfacho )

- 4

e

n
»

Criando um Menu de Navegacgao

Para facilitar o deslocamento entre os dashboards, insira uma nova
aba e renomeie para "Menu".

Menu Resumo de Vendas Relatério por Fabricante Atendimento dos Clientes L g
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No relatério em branco da aba "Menu" no painel "Visualizagdes"

cliqgue em "Formata

Adicione uma tela
principal.

r sua pagina do relatério".
de fundo e uma caixa de texto para o titulo

Botoes de Navegacgao
Na guia "Inserir" clique na opcdo "Botdes" e selecione "Em branco".

Pagina Inicial Inserir = L—l S [:] Indicador
Liveer | RO B

I [J Embranco |

Caixa deBotdes|Formas Imagem
texto v v

Formate o visual do botao.

- =
L Resumo de Vendas )

menu "Agao" clicando na selegao.

Em "Botdo" ative o

Botdao Geral

> Forma
> Rotagio

> Estilo

> Acgdo

Em "Agao" altere o
para Resumo de Ve

"Tipo" para Navegacgdo na pagina e o "Destino"
ndas.

v Agdo
V Acgdo
Tipo

I Navegagdo na pagina v I

Destino

[ser] A
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Essa agao indica que ao clicar no botao "Resumo de Vendas" criado
na aba "Menu" ird direcionar para a visualizacdo do dashboard na
aba "Resumo de Vendas".

Para testar essa agdo € necessario segurar a tecla CTRL e clicar no
botdo "Resumo de Vendas".

CTRL+clique aqui para seguir link

- N

_Resumo de Vendas P

Repetindo o processo, crie 2 novos botdes na aba “Menu”, alterando
a acdo para navegagdo nas demais abas do relatorio.

Agora iremos criar um botdo para navegar dentro das outras abas
Selecione a 2@ aba "Resumo de Vendas".

No menu "Inserir" clique em "Botdes" depois selecione a opgao
"Navigator" e "Navegador de pagina".

EB] I_—Cl) E BH Navigator > INavegadorde pégina |

Caixa deBotdes|Formas Imagem
texto s v

Navegador de favoritos

Elementos

Criou uma barra com botdes de navegacdo que representam o0s

dashboards de cada aba.

Usando as teclas CTRL + C selecione e copie o "Navegador de
pagina" criado na aba "Resumo de Vendas" e cole usando as teclas
CTRL + V nos dashboards das demais abas.

Para testar a navegacdo basta segurar a tecla CTRL e clicar na
navegacdo da pagina de escolha. Quando publicarmos o relatério
on-line (veremos posteriormente) ndo serda necessario segurar a
tecla CTRL para navegacao das paginas e botbes de acao.
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11 - Ajustes e Atualizacao de Dados

Interacoes entre os Graficos

Ex: No elemento "Segmentacdo de dados" clicando sobre o ano de
2020, ira interagir com os demais graficos do dashboard.

i Ano

2019 2020 2021 2022

2016 2017 2018

2015

J

Para editar essas interagOes, clique na guia "Formato" e depois em
"Editar interacdes".

Exibicdo Ajuda Formato Dados / Analisar Arquivo

2 |

Editar [f
interagdes

Selecione o elemento "Segmentacao de dados" e observe que
habilitou botdes no canto superior esquerdo dos graficos que essa
segmentacao interage.

Comparativo Anual de Vendas I " I

D Faturamento por Pais D Faturamento por Regido D
H A - -
° b

Clique no botdao "Nenhum" e desabilite a interagdo com o grafico de
colunas "Comparativo Anual de Vendas".
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Comparativo Anual de Vendas !*‘.D

O grafico "Comparativo Anual de Vendas" passa a ficar estatico, sem
sofrer alteragdes da segmentacao de dados.

Comparativo Anual de Vendas )

Esses ajustes de interacdes podem ser realizados em todos os
graficos conforme a preferéncia na visualizacdo dos dados.

Botao Remover todos os Filtros

E possivel realizar selecdes multiplas de diferentes elementos e
graficos.

Além do botdo Drill down que tem a funcionalidade de detalhamento
das hierarquias de dados (quando houver).

Para ndo gerar confusdo visual e facilitar na hora de desabilitar as
multiplas selecGes realizadas no relatoério, iremos criar um botdo
para remover todos os filtros.

Cligue em uma area em branco do relatério de modo que ndo fique
nenhum elemento ou grafico selecionado.

Clique na guia "Inserir" em "Botdes" e selecione "Em branco".

Pagina Inicial Inserir = L—\ p [:] Indicador
Lineer B['O B

II:] Em branco |

Caixa deBotdesfFormas Imagem
texto v v
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Formate o visual do botdo e altere o texto do botdo para "Remover
Filtros".

Ano

2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022

Remover Filtros

Criando um Indicador

VVamos criar um indicador para restaurar a visualizagao inicial sem
a aplicagdo dos filtros em nosso relatério.

Clique na guia "Exibi¢ao" e depois clique no botdo "Indicadores".

Modelagem Exibicao Ajuda ? m |—]
i

Filtros] Indicadores|Selecdo

No painel "Indicadores" cligue em "Adicionar".

Dé um clique duplo no indicador criado e altere o nome para
"Remover Filtros".

Clique nos trés pontos do indicador "Remover Filtros" e ajuste para
ficar habilitado apenas as opgdes "Dados" e "Todos os visuais".

Com o indicador criado, clique e selecione o botao "Remover Filtros".

No painel "Formato" em "Botdo" clique na selecdao para habilitar o

menu "Agao".

Botao Geral

> Forma
> Rotagido

> Estilo

> Acdo EI
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Em "Agdo" defina o "Tipo" para Indicador e o "Indicador" para
Remover Filtros.

V Agdo
V Agdo
Tipo
Indicador v
Indicador
Remover Filtros v

Feito isso esta configurado o botdo "Remover Filtros" para retornar
a visualizagao do relatério sem a aplicagao de filtros.

Atualizacao dos Dados no Relatério

Quando importamos qualquer fonte de dados para o Power BI
Desktop, as informacdes das localizagdes de cada fonte importada
também sdo armazenadas no relatorio.

No grafico de colunas "Comparativo Anual de Vendas" ndo tem a
visualizacdo do periodo atual do trimestre 3 e 4, pois a base de
dados utilizada esta inicialmente atualizada somente até o més de
junho de 2022.

Atualizacao Manual

No seu local de gravacgao, clique na pasta "Atualizacdo Dados" e abra
0 arquivo "Base Dados".

> Atualizagdo Dados

Power BI
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e Essa planilha é a base utilizada na construcdo dos visuais no Power
BI Desktop, como ja visto, foi anteriormente realizado um
tratamento dessa base no editor Power Query, por isso, nao deve
ser modificada a estrutura de colunas da planilha.

e Com a planilha "Base Dados" aberta no Excel, navegue até até o fim
da planilha e clique na célula A902.

900,987 Xiaomi S1000 66565,00
801988 __Xiaomi Xiaomi 12s 49151,00
90

L)
90:)
904

e Retorne ao seu local de gravacao, e na pasta "Atualizagcao Dados"
abra o arquivo "Base Trimestre 3 de 2022".

@ Base Dados Completa
@ Base Dados
@ Base Trimestre 3 de 2022

4| Dashboard Incompleto

e Selecione as células das colunas A até H e das linhas 2 até 46,
ignorando a linha 1.

A B C D E F G H
= . =
2 [981 Sony PlayStatio 50514,00 China Hubei 09/07/2022
3 |982 Sony PlayStatio 69213,00 United Stz Ohio 09/07/2022
451024 Samsung S10 68220,00 China Pequim 25/09/2022
46 |1025 Xiaomi MiBand @ 47154,00 Japan Kyoto 30/09/2022

e Usando o atalho CTRL + C copie as células selecionadas e com a
tecla CTRL + V cole na célula A902 da planilha "Base Dados".

900/987  Xiaomi S$1000 66565,00
901/988 Xiaomi Xiaomi 12s 49151,00
902|981 Sony PlayStation4  50514,00
503|982 Sony PlayStation 4 69213,00
Power BI
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Cligue no botao Salvar da planilha "Base Dados".

Arquivo Pagina Inicial

Feche as 2 planilhas abertas do Excel.
— O X

Dessa maneira foi inserido manualmente as novas informacdes
referente as vendas do 3° trimestre de 2022 na planilha base do
relatorio.

Na guia "Pagina Inicial" cligue no botdo "Atualizar".

Arquivo Pagina Inicial ? [l:,
i |

L K./
TransformarAtualizar
dadosv
Consultas

Ao clicar em "Atualizar" o Power BI Desktop faz uma conexdao com
a fonte de dados da tabela "Base Vendas".

atualizou o visual do grafico de colunas "Comparativo Anual de
Vendas" sendo possivel visualizar o valor do periodo atual do 3°
trimestre.

.0

1.5 Mi

Trim 3 Trim 4
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Gerenciando Atualizacoes das Fontes

Em algumas situacdes pode acontecer de uma determinada fonte de
dados, carregada anteriormente no Power BI Desktop nao estar
mais presente no seu local em que foi carregada pela 12 vez.

No seu local de gravagao, clique na pasta "Atualizagdo Dados"
selecione e exclua o arquivo "Base Dados".

@ Base Dados Completa
@ Base Dados
E3:) Base Trimestre 3 de 2022

# ) Dashboard Incompleto

Retorne para a janela do Power BI Desktop e clique em "Atualizar".

Arquivo Pagina Inicial ? I:B,
e

L K/
TransformarAtualizar
dadosv

“~ c *ar
LONsSuUItas

Vai abrir uma janela informando que ndo foi possivel localizar o
arquivo base (excluido da pasta) e mostrara o caminho de referéncia
onde o mesmo foi carregado pela 12 vez.

Atualizar

ad Zar 0 arquive

Mesmo que a fonte original ndo esteja mais no local em que foi
carregada pela 12 vez, ainda serd possivel visualizar o relatério
normalmente, sé ndo conseguird atualizar e nem realizar
tratamentos no Power Query..

Cligue do dropdown do botdo "Transformar dados" e depois em
"Configuracdes da fonte de dados"
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E D“ ?,f Transformar dados

- K/
T, £ r A = - - =
Iransformar Atualizar » Configuragdes da fonte de dados

dadoD -

......

(59

Na janela "Configuragdes da fonte de dados" é possivel visualizar e
gerenciar todas as fontes de dados importadas no relatorio.

Na janela "Configuracdes da fonte de dados" clique em "Alterar
Fonte..."

Alterar Fonte... Exportar PBIDS Editar Permissoes...

Substitua o caminho do arquivo para o arquivo "Base Dados
Completa”.

Feito isso, vai alterar a fonte de dados no arquivo atual passando a
ter como base o arquivo "Base Dados Completa".

Clique em "Aplicar alteracdes".

Vai aplicar as alteracGes e atualizar os visuais do relatério de acordo
com a nova fonte de dados carregada.

Atualizou o visual do grafico de colunas "Comparativo Anual de

Vendas" sendo possivel visualizar o valor do 4° trimestre do ano de
2022.

2,7 Mi

NN
N

2,5 Mi

wn

-

Trim 3 Trim 4
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Muito importante destacar que ao realizar uma alteragdo da fonte
de dados, para manter os visuais ja formatados no relatério, o
arquivo deve possuir a mesma estrutura de colunas e cabecgalho.

12 - Publicacao Dashboard Online

E possivel publicar e compartilhar relatérios on-line, para que outras
pessoas possam acessar e visualizar o relatério, por via de um
navegador de Internet, sem a necessidade de possui o Power BI
Desktop instalado.

O Power BI Service é um servico destinado a publicagcdo e
compartilhamento de relatérios na nuvem, onde é possivel publicar
qualquer relatério desenvolvido no Power BI Desktop.

Para utilizar os servicos do Power BI Service e publicar relatérios é
necessario criar uma conta, que pode ser gratuita por um periodo
de tempo (usando um e-mail corporativo ou criando uma conta no
Microsoft 365), ou pode optar pelas versdes pagas (Power BI Pro e
Power BI Premium).

Criando uma conta gratuita na Microsoft 365

Abra o seu navegador de Internet (Chrome, Edge, entre outros),
digite e pesquise pelo termo "microsoft business" e clique no 1° link
oficial da Microsoft.

mm Microsoft.com
= https:/iwww.microsoft.com » pt-br » business ¥

Microsoft 365 Business | Aplicativo para Pequenas Empresas

Buscando um aplicativo para pequenas e médias empresas? Compare precos e planos do

sistema de gestdo de negdcios para PME do novo Microsoft 365 Business

Na pagina da Microsoft navegue e localize a parte que informa o
valor dos planos disponiveis e cligue na opcdo "Experimente
gratuitamente por um més" de qualquer plano.

N3o sera necessario adicionar nenhuma informacdo de pagamento,
apenas criar a conta para utilizar gratuitamente os servigos da
Microsoft.

Adicione o seu e-mail pessoal e depois cligue em "Préoximo".

Caso ja tenha um e-mail da Microsoft e queira utilizar, pode pular
0s passos de criagdao de conta.

Cligue em "Configurar conta".
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Preencha os campos com seus dados pessoais, o n° do telefone
precisa ser verdadeiro, pois recebera um SMS de confirmacgdo
posteriormente.

No campo "Nome da empresa" pode inserir 0 seu nome e selecionar
"1 pessoa" como tamanho da empresa.

Nome da empresa * Tamanho da empresa *

Selecione uma das opgdes abaixo

Pais ou Regido *

Brasil

Confirme seu n° de telefone para receber o SMS e clique em "Enviar
codigo de verificacdo".

ApOs receber o SMS digite o n° de verificagdo e clique em "Verificar".
Crie um nome de usuario e nome do dominio, e cadastre uma senha.
Na tela de pagamento ndo é necessario adicionar nenhuma forma

de pagamento, basta fechar a guia de navegacao em que a janela
encontra-se aberta.

a Avaliagdo do Microsoft 365 Busir X

Abra uma nova guia do seu navegador, digite "www.powerbi.com"
e clique Enter.

C 0 @ www.powerbicom

Digite o0 seu e-mail do login cadastrado nos passos anteriores .

Insira seu enderego de email corporativo ou de estudante. Verificaremos se vocé
precisa criar uma conta para o Microsoft Power BI.

Email

ApOs inserir o e-mail, cliqgue em "Préximo".
Clique em "Continuar".
Na criacao da conta do Power BI preencha seu n° de telefone.

Power BI
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Apos a mensagem de confirmacdao da conta criada no Power BI,
clique em "Introdugao".
Agora tem acesso ao Power BI Service através da conta gratuita
criada na Microsoft 365 para utilizar no periodo de 1 més
gratuitamente.

— [ ]

!
i
|
|
|
i
|
!
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———te o2 e B

Publicando um Relatdrio
No canto superior direito do Power BI Desktop clique em "Entrar".

Insira novamente o seu e-mail criado para o Power BI Service e
clique em "Continuar".

Selecione a sua conta criada e se solicitado, insira a senha.

Feito isso, sua conta do Power BI Service foi conectada com o Power
BI Desktop.

No Power BI Desktop, na guia "Pagina Inicial" clique em "Publicar".

Arquivo Pagina Inicial [i\
)

Publicar

o 2t
Lompartinar

Ao clicar no botao "Publicar" surge uma janela para escolher em qual
espaco de trabalho ele deve ser publicado.
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O "Meu workspace" é de acesso exclusivo seu (até permitir acesso
aos relatorios e conjuntos de dados manualmente).

Clique no "Meu workspace" e em "Selecionar".

Publicar no Power Bl

Selecionar um destino

Pesquisar

Meu workspace

Vai abrir uma nova janela onde informara que o seu dashboard foi
publicado com éxito.

Publicando no Power Bl

v Exito!
Abrir '‘Dashboard Vendas Completo.pbix’ no Power B

Obter Insights Rapidos

Clique no link "Abrir 'Dashboard Vendas Completo.pbix' no Power
BI".

Ird abrir o seu dashboard em uma nova guia web do Power BI
Service.

- Resumo de Vendas

Relatério por Fabricante

Power BI
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Compartilhando seu Dashboard

E possivel compartilhar o dashboard na web para outras pessoas
terem acesso as informagGes, mesmo sem o Power BI Desktop
instalado.

Na conta gratuita, somente é possivel realizar o compartilhamento
através da geracgdo de um link publico, onde qualquer pessoa, que
tiver o acesso, podera ver o relatério por via de um navegador web.

No Power BI Service clique na guia "Arquivo", "Inserir relatério" e
em "Publicar na Web (publico)".

|</> Inserir relatério I 3 Iﬁ Publicar na Web (publico) I

82 Gerar um cédigo QR </ Playground do desenvolvedor

Se for a 12 vez utilizando esse servico, € necessario habilitar e
permitir essa acdao dentro do Power BI Service por questdo de
seguranga para publicar na web.

No Power Bl Service, no canto superior direito clique em reticéncias
"...", "Configuracdes" e depois em "Portal de administracdo".

Ajuda e Suporte

Configuragoes

5 Comentarios

No Portal de administracdo, dentro do menu "Configuracbes de
locatario" navegue até o titulo "Configuragées de compartilhamento
e de exportagao".

No titulo "Configuragdes de compartilhamento e de exportagdo"
localize e clique na opgdo "Publicar na Web".

Em "Publicar na Web" altere o funcionamento dos coédigos de

insercdo para "Permitir cddigos novos e existentes" e clique em
"Aplicar".

Escolha como os cédigos de insergdo funcionam

Aplicar a:

®) Toda a org

Grupos de

[] Exceto grupos de seguranga especific:

Cancelar
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e Ainda no menu "Configuragdes de locatario" navegue até o titulo
"Configuracoes de integracao".

e Dentro de "Configuracdes de integracao" clique sobre a opgao "Mapa
e visuais de mapa preenchidos" e cligue na selegao para habilitar.

4 Mapa e visuais de mapa preenchidos
Alteragées ndo aplicadas

Permita que as pessoas em sua organizagao usem o mapa e as visualizagées de mapa
preenchido em seus relatérios.

(® )]Desabilitado

e Depois clique em "Aplicar" para salvar as alteracdes.
e No menu a esquerda cligue em "Meu workspace".

Workspaces

e Na secao "Meu workspace" passa a exibir 2 tipos de arquivos.

Meu workspace
+ Novo T Carregar

Todos Contetdo Conjuntos de dados + fluxos de dados

(] Nome Tipo

m Dashboard Vendas Completo
E Dashboard Vendas Completo

e Os dados (tabela) sao importados para o Power BI Service como
"Conjunto de dados".

B Dashboard Vendas Completo Conjunto de Dados
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E os relatodrios criados sdo importados como "Relatorio".

m Dashboard Vendas Completo ® w - Relatério

Clique no relatorio "Dashboard Vendas Completo".
ligue na guia "Arquivo", "Inserir relatério" e em "Publicar na Web
(publico)".

I— Exportar v I</> Inserir relatorio l > IE,‘ Publicar na Web (publico) |

B2 Gerar um codigo QR <« Playground do desenvolvedor

Exibe uma nova janela alertando sobre a confiabilidade desses
dados devido o site ser publico. Clique em "Criar cédigo de insercdo.

Em seguida clique em "Publicar".
Cligue em "Copiar" no 1° link.

Exito. O relatério esta pronto para o
compartilhamento

Link que pode ser enviado por e-ma

‘ https://app.powerbi.com/view?r=eyJrljoiZDQzZTUx

Com o link copiado, abra uma nova aba no seu navegador e cole o
link.

C O & app.powerbi.com/view?r=

Esse mesmo link de compartilhamento pode ser enviado por e-mail,
aplicativos de mensagens e outros canais, podendo ser acessado
pelo computador ou mobile desde que a pessoa que receber tenha
acesso a internet e uma conta Microsoft (podendo a conta ser
gratuita).

Feito isso, sera possivel visualizar e interagir com o dashboard de

maneira online, e encaminhar o link para outras pessoas que
precisam visualizar o relatorio.
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Exportando o Relatério em PDF
No Power BI Service clique no menu "Meu workspace".

Clique sobre o relatério "Dashboard Vendas Completo".
Clique na guia "Exportar" e depois em "PDF".

I— Exportar v | ¥ Comp

EH Analisar no Excel

@ PowerPoint

=) PDF

Na sequéncia, clique em "Exportar".

ApOs finalizar o processo, vai ser baixado em seu computador o
arquivo PDF.

ApOs exportado no formato PDF ndo sera possivel interagir com os
dashboards, apenas visualiza-los conforme salvos pela ultima vez.
Exportando o Relatério para o Power Point

Na tela do relatério no Power BI Service, selecione a guia "Exportar"
e depois cligue em "Power Point" e "Incorporar dados dindmicos".

[ Arquivo v |1— Exportar vI |® PowerPoint I » | @ Inserir uma imagem

PDF I@ Incorporar dados dindmicos

Na janela "Inserir dados dinamicos no PowerPoint", clique em "Abrir
no PowerPoint".

Feito isso, vai carregar o relatério do Power BI no programa
Microsoft Power Point.
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onpg . -

Relatério por Fabricante

Atendi dos Cli

Na 22 pagina do Power Point aparece uma tela informando para
reiniciar o suplemento do Power BI.

Para realizar essa agdo, no programa Power Point na guia "Inserir"
cliqgue em "Suplementos" e depois em "Meus Suplementos".

Pagina Inicial m
9 [ inserir_| o

Suplementos

v

Lin

Bﬂ' Obter Suplementos

I 5_) Meus Suplementos v

Suplementos
Selecione o suplemento "Microsoft Power BI" e clique em "Adicionar"
Carregou uma nova janela, solicitando uma URL do Power BI.

Deixe seus dados falarem

Atualize apresentagdes adicionandc dados interatives do Power Bl diretamente
aos slides. Veja como funciona.
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e Retorne para a tela do Power BI Service, selecione a guia "Exportar"
e depois cligue em "Power Point" e "Incorporar dados dinamicos".

[ Arquivo v II—-) Exportar vI |® PowerPoint I > | @ Inserir uma imagem

PDF I@ Incorporar dados dindmicos

e Na janela que abriu, clique em "Copiar" ao lado do link gerado.

e Retorne para o programa Power Point, e na 22 pagina cole o link no
local indicado e clique em 'Inserir".

e Diferente do mesmo relatério gerado na 12 pagina, agora passar a
exibir mais informacg0Oes detalhadas e interativas dos visuais.

Vets Lioeracs ~0 Peroco Tt O Verces por Marcante

Mot 05 1AM 1D M (o1 6N

“ats ce verces oor Cotegers

Gerenciando Codigos de Insercao

Cada link de compartilhamento pubico de um relatério no Power BI
Service, pode ser gerenciado.

Se por algum motivo, houver a necessidade, é possivel excluir o
compartilhamento publico do relatério.
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No Power BI Service clique em reticéncias "...", "Configuragdes" e
depois em "Gerenciar cddigos de insercdo".

2 Notificagbes . "
- Gerendciar conexoes e gat‘:‘\'-a)’f

I 2 Configuragbes |

Configuragoes

~ Download

Miaracs Az A reic Coniicas
AT - Migracdes do Azure Analysis Services
Ajuda e Suporte Sy ’

9 Comentérios I‘Serencwar coédigos de insergdo I

Habilitou uma tela onde sera exibido o status e data de criagédo de
todos os seus relatérios compartilhados no Power BI Service

Clique no botdo "cédigo".

Relatério Associado Status Data de Criagdo

xi Sh d i »l oy
Dashboard Vendas Completo Ativo 16:44:28 |

Habilitou a tela onde ¢é possivel recuperar os cdédigos de
compartilhamento do relatério.

Clique em "Fechar" na tela de "Cdédigo de insergao".

Cligue no botao "Excluir" para remover o compartilhamento de um
relatorio web.

Relatério Associado Status Data de Criagdo

-
g
C

Dashboard Vendas Completo

Habilitou uma janela solicitando a confirmacao da exclusdao da
publicacao, clique em "Excluir".

Excluir publicagao para codigo da Web
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FIM DA APOSTILA
Método CGD ® - Todos os direitos reservados.
Protegidos pela Lei 5988 de 14/12/1973.
Nenhuma parte desta apostila podera ser copiada sem pré-
via autorizacao.
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